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Відділу земельних відносин на липень 2017  року

	Перелік питань
	Термін

Виконання
	Вид матеріалу
	Виконавець
	Відмітка  виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Підготувати проекти нормативно-правових актів:
	
	
	
	

	1.1.Про затвердження проектів розподілу оренди земельних ділянок, припинення права користування земельними ділянками, надання дозволів на виготовлення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затвердження землевпорядної документації та надання у приватну власність,в оренду,внесення змін в рішення міської ради.
	Протягом місяця
	Проект рішення міської ради
	Попик А.І.


	

	1.2. Про поновлення договорів оренди земельних ділянок, внесення змін в рішення міської ради, надання дозволів на виготовлення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затвердження проектів землеустрою та технічної документації, припинення права користування земельними ділянками, надання земельних ділянок суб’єктам господарювання фізичним особам.
	Протягом місяця
	Проект рішення міської ради
	Латарія М.Ю.
	

	1.3. Про поновлення договорів оренди земельних ділянок, внесення змін в рішення міської ради, надання дозволів на виготовлення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затвердження проектів землеустрою та технічної документації, припинення права користування земельними ділянками, надання земельних ділянок юридичним особам.
	Протягом місяця
	Проект рішення міської ради
	Латарія М.Ю.


	

	1.4. Про продаж земельних ділянок несільськогосподарського призначення власникам об’єктів нерухомого майна, розміщеного на цих ділянках.
	Протягом місяця
	Проект рішення міської ради
	Місан В.М.
	

	1.5. Про затвердження акта комісії з підготовки до розгляду земельних спорів на території міста Ніжина
	Протягом місяця
	Проект рішення виконавчого комітету
	Луговик М.В.
	

	2.Підготувати витяги з рішень міської ради, виконавчого комітету .
	Протягом місяця
	Витяги
	Місан В.М.

Попик А.І.

Латарія М.Ю.

Луговик М.В.
	

	3.Надати інформацію Держгеокадастру про укладені, продовжені, розірвані договори оренди землі.
	до 30.07.17р.
	Копії рішень міської ради
	Місан В.М.

Латарія М.Ю.

Попик А.І.
	

	4.Надавати консультації з питань земельних відносин суб’єктам господарювання
(фізичним та юридичним особам) та громадянам міста.
	Протягом місяця
	Консультації
	Місан В.М.

Попик А.І.

Латарія М.Ю.
	

	5.Розглядати заяви, звернення, скарги  суб’єктів господарювання (фізичних та юридичних осіб) та громадян міста. 
	Протягом місяця
	листи
	Місан В.М.

Попик А.І.

Латарія М.Ю.

Луговик М.В.
Процько Я.М.
	

	6.Приймати участь у засіданнях постійних депутатських комісій.
	Протягом місяця
	Листи, доповідні,проекти рішень
	Місан В.М.

Попик А.І.

Латарія М.Ю.
	

	7. Ведення книги реєстрації вхідної та вихідної документації та здійснення контролю за своєчасним виконанням завдань.
	Протягом місяця
	Ведення книги реєстрації
	Попик А.І.

Латарія М.Ю.

Луговик М.В.
Процько Я.М.
	

	8. Приймати участь в роботі комісії з підготовки до розгляду земельних спорів на території міста Ніжина.
	Протягом місяця
	Листи, акти, протоколи
	Місан В.М.
Луговик М.В.
	

	9. Підготувати план роботи відділу на наступний місяць
	до 20.07.2017р.
	План роботи
	Місан В.М.
	

	10. Підготувати звіт про роботу відділу за місяць та звіт про роботу з документами.
	до 30.07.2017р.
	Звіт
	Місан В.М.


	

	11. Приймати участь у роботі робочої групи з інвентаризації земель міста Ніжина.
	Протягом місяця
	Протоколи, листи
	Місан В.М.

Латарія М.Ю
	

	12. Розгляд звернень та надання роз’яснень щодо порядку виділення земельних ділянок для індивідуального будівництва учасникам АТО.
	Протягом місяця
	Листи, доповідні
	Попик А.І.

Луговик М.В..
	

	13. Формування бази даних щодо земельних ділянок наданих в користування суб’єктам земельних відносин.
	Протягом місяця
	Справи
	Попик А.І.

Латарія М.Ю.

Луговик М.В.
Процько Я.М.
	

	14.Надання в облдержадміністрацію інформація про подання учасниками АТО заяв про надання їм земельних ділянок.
	Протягом місяця
	Ведення електронного реєстру
	Луговик М.В. 


	


	15. Комісійний виїзд по надходженим заявам які сформовані в проекти рішення міської ради

	Щопонеділка
	Комісійний виїзд
	Місан В.М.

Попик А.І.

Латарія М.Ю.
	

	16. Формування бази даних щодо купівлі-продажу земельних ділянок комунальної власності до 2013року.
	Протягом місяця
	Справи, Ведення електронного реєстру
	Процько Я.М.
	

	17. Видача  Довідок про наявність у фізичної особи земельних ділянок (форма № 3 – ДФ).
	Протягом місяця
	Довідки
	Луговик М.В.
	

	18. Комісійний виїзд по надходженим заявам які сформовані в проекти рішення міської ради з підготовки до розгляду земельних спорів на території міста Ніжина
	Протягом місяця
	Комісійний виїзд
	Місан В.М.

Луговик М.В..
	


Начальник відділу земельних відносин

              
                                                                В.М. Місан 
